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DEFINICJE

llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1. Kierowniku Zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora £odzkiego Zaktadu Ustug Komunalnych lub
osobe dziatajagcg na podstawie upowaznienia Dyrektora, uprawniong do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego;

2. ,Ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. Z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.),

3. ,Komisja lub KP” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang zgodnie z postanowieniami Ustawy
i niniejszego Regulaminu;

4. ,Postepowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone
w kazdym trybie przewidzianym Ustawg,

5. ,Regulaminie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

6. ,SIWZ' - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia Iub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okre$la zasady i warunki udzielenia zamdwienia publicznego;

7. ,UZP’- nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych,

8. ,Wykonawcy(Oferent)” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia,

9. ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ t.6dzki Zaktad Ustug Komunalnych

10. ,Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne o wartosci rownej lub przekraczajacej 14 000
euro, czyli umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, a ktorej zawarcie podlega przepisom Ustawy.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego, powotanym do oceny spetniania przez
wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert. Kierownik Zamawiajacego
wypetniajac druk wniosku z zatgcznika nr 1 do regulaminu KP wyznacza sktad Komis;ji.

2. Skiad Komisji jest kazdorazowo powotywany przez kierownika zamawiajacego, przy czym zarzadzeniem
wewnetrznym powotany jest tylko regulamin KP.

3. Postanowienia regulaminu majg zastosowanie do prac komisji przetargowej powotanej przez kierownika
zamawiajacego W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

4. Postugiwanie sig niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie
postepowania zgodnie z przepisami prawa.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy Ustawy oraz aktow
wykonawczych do niej.

SKLAD KOMISJI

1. Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej trzyosobowym i musi by¢ powotywana w przypadkach
przewidzianych Ustawa.

2. W skiad Komisji przetargowej wchodzg osoby o odpowiednich dla danego rodzaju postepowania kwalifikacjach,
mogace stuzy¢ kierownikowi jednostki gtosem doradczym i majace dostateczng wiedze, by méc sktadaé swiadome
propozycje, co do wyboru oferty najkorzystniejsze;.

3. W sktad Komisji przetargowej wchodza;

- Przewodniczacy

- Sekretarz

- Cztonkowie

- Biegly — powotany przez Kierownika zamawiajacego w przypadku wystgpienia postepowan
skomplikowanych.
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PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

1.

2.

>

6.

Cztonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem
w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem najwyzszej starannosci,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
Do obowigzkow czionkoéw Komisiji nalezy w szczegoinosci.:
a. udziat w posiedzeniach Komisji,
b. wykonywanie innych czynnoSci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac Komisji.
Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkéw nalezy w szczegdlnosci:
a. odebranie o$wiadczen czlonkow Komisji, o ktérych mowa w pkt. Il ust. 7, oraz poinformowanie
Kierownika Zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktérych mowa pkt. Il ust. 8
b. wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji,
c. podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zambwienia;
e. informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie Zamdwienia;
f.  nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o udzielenie
Zamodwienia;
Do obowiagzkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a. prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zaméwienia,
b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisj,

ZADANIA KOMISJI

1.

w

Komisja przetargowa dziata w oparciu o art.20 z uwzglednieniem zapisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity ustawy Dz.U.z 2006r. Nr 164 poz.1164

z pdzniejszymi zmianami)

Prace Komisji rozpoczynaja sie z chwilg otwarcia ofert a koriczg na podpisaniu umowy.

Zakres dziatan prac Komisji moze zosta¢ rozszerzony decyzjg Kierownika Zamawiajacego.

W przypadku indywidualnej decyzji kierownika zamawiajacego Komisja moze by¢ powotana rowniez
do przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego niezaleznie od warto$ci tego zaméwienia.
W takich przypadkach obowigzkiem Komisji Przetargowej jest objecie dziataniem wszystkich czynno$ci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania, w tym w szczegélnosci nadzér nad przygotowaniem SIWZ. W takich
przypadkach Komisja przetargowa dziata na mocy postanowien niniejszego regulaminu oraz w granicach prawa.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Niniejszy regulamin jest czescig Ksiazki Procedur wprowadzonej dnia 02.11.2009r. zarzadzeniem nr 41 Dyrektora
L ddzkiego Zaktadu Ustug Komunalnych.
Do niniejszego Regulaminu zataczono 2 wzory drukow.
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DECYZJA

O POWOLANIU KOMISJI PRZETARGOWEJ
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

dostawe / ustuge / robote budowlang *) dotyczacq

TrYD POSTEPOWANIA; . ....ceeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e

(zgodnie z przepisami ustawy Prawa Zaméwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.)

§1

Powotuje Komisje przetargowg do dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w sktadzie:

Przewodniczacy TS SPPPPPPPPPPT
Sekretarz TSSO PTPPP
Cztonek TSSO PTPPP
Cztonek TSSO PTPPP
Cztonek TSSO PTPPP
§2
1. Komisja przetargowa rozpocznie pracg z dniem: .........cccceeeereenvnnne,

2. Szczegblowe zadania Komisji zostaty okre$lone w Regulaminie Komisji Przetargowe.
3. Cztonkowie Komisji przetargowej zobowigzani sq do przestrzegania Regulaminu i postanowiefi ogdlnie
obowigzujacego prawa.
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§3

Inne czynnosci powierzone przez Kierownika Zaktadu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania
0 udzielenie zamowienia przez kierownika Zaktadu:

§ 4

4 Komisja przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia
przez Kierownika decyzji 0 uniewaznieniu postepowania.

Miejscowos$¢, data Podpis Dyrektora £ZUK lub

*) niepotrzebne skresli¢
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Piecze¢ zamawiajacego
Whniosek z dnia ......................... 0 powotanie biegtego
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe / ustuge / robote budowlang *)
0072 o ST TTTR
............................................................ NE SPIAWY...ooeereereereeseeeeeneenees
warto$¢ zamowienia: (Netto).........covevrerreerirernen. Zb VAT (1o %) oo z,
€0 Stanowi rownowartose ..........ccoveeveerneenieerneeneen. euro

wnosze 0 POWOIANIE et bR
(Imie i nazwisko biegtego, stanowisko / zawod)

jako biegtego w tym postepowaniu.

Przewidywane wynagrodzenie brutto biegtego wyniesie ... zt, wotym VAT e zt (stownie brutto
.................................................................................................................................................................... )
Miejscowosé, data Podpis osoby wnioskujacej
Zatwierdzam:
Miejscowosé, data Podpis Dyrektora LZUK
. Zalacznik do wniosku: projekt umowy z bieglym

*) niepotrzebne skresli¢



